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緑陽コミュニテイ 

南柴田・北犬山町内会 

                 千鳥自主防災会 

 

 

  

 



企画ー２

　　　　   部企画マニュアル　
・各部訓練共通と必要部分を参考とする

・各部内の部員全員参加で内容決定すること

項　目 内　　　　容 備　　考

1 訓練日の決定 ・訓練の種目と目的を決める

・災害を想定し訓練内容を決める

・防災会の熟度に応じ訓練種目を決める

・訓練中止・予備日も決めておく

2 訓練会場の確保 ・会場を決める

・屋内・屋外別

3 関係団体と協議 ・日程の調整（町内行事等） 様式自由

・貸出機材の調整（借用書の確認）

・要補助金の場合を確認 様式自由

・地元消防団の協力内容を調整

・各種団体の回答を確認

・会計担当者にお茶など費用を確認のこと

4 ＰＲ活動 ・町内回覧の作成と配布 様式自由

　各部の防災訓練開催時毎には配布する

・ポスター・ミニ防災知識等も検討

5 訓練計画書の作成 ・時系列訓練計画書の作成 様式自由

・会場の配置計画を作成

・訓練責任者の専任

・訓練別担当者の専任

・機材リストの作成

6 市に訓練計画書提出 市に訓練計画書の見直し再提出 様式？

　６月下旬に提出した計画書の変更有無に関わらず

　再提出し意見交換し詳細を打合せ確認を取る

7 会場へ機材の搬入 ・危険物・重量物等の確認

・配車の手配

8 訓練の実施 ・進行時間の配慮

・会長の挨拶・部長の訓練説明

・市または消防署の挨拶も考慮する

9 訓練後の片付け ・機材の返却

・会場の整備・清掃

10 実施報告書の堤出 必要に応じ提出する



企画ー３

                              　　　       年間企画マニュアル

月 項　　　目 内　　　　容 備　　　考

2月上旬 正副会長下打合せ ・幹事会開催の（案）決定

　　　・日時・場所・（町内会行事との調整）

　　　・報告事項・協議事項・連絡事項

　　　・幹事会次第の役割担当

　　　・各部の年間活動内容の成果と反省等報告

　　　・資料作成と担当・部数

・幹事会開催通知の作成と配布 防災会長作成と配布

２月下旬 幹事会の開催 ・防災会総会開催の内容決定 様式？

　　　・日時・場所　

　　　・報告事項・協議事項・連絡事項

　　　・総会次第の役割担当

　　　・各部の年間活動内容の成果と反省等報告 各部長報告

　　　・資料作成と担当・部数

　　　・会計監査概要報告

・防災会総会開催通知の作成と配布 防災会長作成と配布

・防災会総会の開催案内状及び町内回覧

３月下旬 防災会総会の開催 ・防災会総会の次第に沿って開催

　　・各部の年間活動内容の成果と反省等報告 各部長報告

　　・会計監査報告

　　・新年度役員の紹介

　　・新年度の年間計画概要の報告

　　・今年度の会計報告と新年度予算の報告

４月下旬 新防災役員会開催 ・新防災組織委員の決定 ５月末　緑陽コミ報告

５月末　東海市報告

・新・旧申送りの実施

・部毎の訓練活動詳細計画作成

・必要に応じ町内回覧作成と配布

5月 各部会の開催と ・別紙　訓練実施参照

～ 　訓練活動の実施

次年1月

６月下旬 市に提出 ・毎年６月下旬までに 様式　市指定あり

「平成○○年度地域防災訓練計画書」を市の様式

　に記入し市に提出すること

　各部ごとに作成する　

・必要に応じ危機管理室にも提出し相談する



                                      企画－４ 

 

年間活動企画計画表 
  月 幹事会 緑陽コミ・両町内の   

主な行事 

防災各部の活動行事 備 考 

２月上 

中 

下 

    

○    

    

３月上 

中 

下 

 両町内総会   

○ 防災会総会    

   緑陽コミへ新役員名報告 

４月上 

中 

下 

 両町内役員総会 各部企画し計画書作成  

○ 緑陽コミ総会    〃  

     〃  

５月上 

中 

下 

     〃  

○     〃 東海市へ新役員名報告 

     〃  

６月上 

中 

下 

  各部企画し活動する期間  

○     〃 東海市へ訓練計画申請 

     〃  

７月上 

中 

下 

     〃  

○     〃  

     〃  

８月上 

中 

下 

 千鳥盆踊り大会    〃  

○     〃  

     〃  

９月上 

中 

下 

     〃  

○     〃  

     〃  

１０月上 

中 

下 

     〃  

○ いきいきスポーツ広場    〃  

     〃  

１１月上 

中 

下 

 緑陽コミ防災訓練    〃  

○     〃  

     〃  

１２月上 

中 

下 

     〃  

○     〃  

     〃  

１月上 

中 

下 

       

○ 緑陽コミ新春ひろば      

       

 


